高校教材管理系统操作说明                                                            合肥元通


高校教材管理系统操作说明v2.0
（申报端）

1、 系统登录

  点击桌面的软件图标[image: image1.png]


 输入用户代码与口令。
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点登录，进入软件管理系统的主界面：
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2、 文件

文件菜单中有‘修改口令’功能，如图
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输入原始口令和新口令，更改操作员的登录口令。

3、 教材申报
  1、‘在校生核对’功能菜单
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可以逐个或导入核对各系部学生名单情况。
“自动核对”  罗列出系统内部名单和外部导入名单之间的差别，差别信息再左边和右边的框里面显示。其中左边的代表系统有名单，导入里面没有。右边的代表导入里面有，系统里面没有。

‘查找’可以查询出具体学生信息的全部信息。比如按照学号或姓名来查找某个学生的信息。
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如果发现有出入的学生，或者转专业的学生，直接在学生信息里面双击，会弹出修改窗口。
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可以修改姓名，或学生所在的班级。

当确认核对无误后，点核对[image: image8.png]


。然后将核对后的无误的班级后面的[image: image9.png]


的勾打上即可。注意：只有核对后的班级学生信息才能征订对应学期的教材信息。‘导入’按钮，可以将外部表格名单的数据导入的系统后，通过系统自动核对学生的名单。

导入格式如下：

	当前所在级
	学号
	姓名
	专业代码
	行政班
	身份证号
	专业名称

	2009
	070108019
	朱忠珍
	0701
	计算机科学与技术2009级2班
	340223199007025820
	计算机科学与技术


其中：红色字段为必填项。

2、‘按教材名称申报’功能菜单
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（1） 首选确定‘课程代码’、‘课程类型’，在教材名称里面可以根据教材编号、教材名称等过滤教材信息。选择教材信息后，如果需要征订教本，勾上‘包含教本’，输入数量。

（2） [image: image11.png]bR 2 L]

Az | | R |

}r 2 SURB  SUEFAS AFEE HIIA




选择入学年度和使用学院，确定使用教程的专业。
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需要操作的学院信息，可以多选。
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确定了选课的专业信息后，即可以点‘生成订单’。点‘保存’后，订单信息就存储到系统数据库了。
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生成完的订单，查看，确定正确后，点‘提交’即可。

‘提交’完成的数据，再点‘学生对应’。将专业教材订单信息对应到专业的每个学生的教材数据库里面。

‘排序’、‘组合查询’是将窗口数据进行排序和按条件过滤。
上报截止时间：  由后台管理员来统一设置。
3、选修课管理
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此界面主要是显示所定课程是选修课的教材目录明细，可以将选修名单，导入到系统当中。

点左下角的导入即可，格式为：
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第一列，代表选择是’1’,第二列是学号，第三列是姓名。在右边选择需要导入选修名单的教材信息，然后点‘生成学生的选课信息’即可。最后点保存。
4、 教务审核
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教务审核可以将个系部申报的教材数据，统一查看，并审核，可以安装入学年度或申报学院来检索数据。确定没问题后，直接勾选，点审核即可。

5、 信息查询

1、订单查询        查询各学期数据的订单信息。

2、学生结算查询    查询系部学生教材的结算情况。

3、毕业生结算      查询毕业生教材款的结算情况。

6、 退出

      退出教材管理征订系统。
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